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ILKALEM TICARET VE SANAYi A.S. olarak 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
(“KVKK?”) ve ilgili mevzuat kapsaminda “is Hukugu, Sosyal Giivenlik, SGK tesvikleri, finans ve is
yonetimi sebebi ile, firmamizin faaliyetleri ¢ercevesinde kisisel verilerinizin islenmesi, saklanmasi ve
aktariimasi ile ilgili siz mUsterilerimizi, is baglantilarimizi ve internet sitemizi kullanan kullanicilarimizi
aydinlatmak amaciyla is bu aydinlatma metnini hazirladik.

Hangi Verileriniz Toplanmaktadir ve Verileri Toplama Amacimiz Nedir?

Sektériinde onci firmalardan biri olan firmamiz; Uretim, satis ve pazarlama surecinde verdigi hizmetler
kapsaminda asagida yer alan verilerinizi toplamaktadir:
1. Kimlik bilgileri

2. lletisim bilgileri
3. Mali veriler

4. Diger veriler

Veri Kategorisi | Kimlik Bilgileri
Aciklama Kisinin kimliginin belirlenmesine iliskin verilerdir.

Kimlik bilgilerini; calisanlardan, ¢alisan adaylarindan, tedarikgilerimizin
calisanlarindan, tedarikgi yetkililierinden, ¢alisan adaylarindan, musterilerden, fuar,
lansman vb etkinlik katilimcilarindan, ziyaretgilerden, yapilan sézlesmelerden ve is
baglantilarindan toplamaktayiz.
ismi-soyismi, T.C. kimlik numarasi, vergi numarasi, SGK sicil numarasi, fotograf,
kimlik fotokopisi, imza gibi verilerdir.
Fatura diizenlenmesi, Urln teslimi veya hizmetin ifasi ve reklam ve pazarlama
amagclariyla musterilerimizden; bina giris cikislarinda givenligi saglamak amaciyla
ziyaretcilerden; urtin teslimati gibi verilen hizmetin ifasi kapsaminda ve hukuki
yukUmlualiklerimiz uyarinca is baglantilarindan kisisel veri toplamaktayiz.
Verinin Calisanlarimizin kimlik bilgilerini ise ¢calisma ve sosyal guivenlik mevzuati geregi
toplanma amaci | kaydetmekle yukiumltydz.
Calisan adaylarimizin kimlik bilgilerini is bagvurularini degerlendirmek igin;
tedarikgi, alt ytklenici ve benzeri is iligkisi icerisinde bulundugumuz kisilerin
verilerini ticari gereklilik ve yuktimlaliklerimiz ile varsa s6zlesmelerdeki
yukumlualtklerimizi yerine getirmek icin toplamaktayiz.

Veri Kategorisi | iletigsim Bilgileri

Kimden toplanir

icerik

Aciklama Kisi ile iletisim kurulmasini saglayan kisisel verilerdir.

iletisim bilgilerini; calisan adaylarindan, tedarikgilerimizin calisanlarindan, tedarikgi
yetkililierinden, ¢alisan adaylarindan, musterilerden, internet sitesinde yer alan
aday basvuru formundan, fuar, lansman vb etkinlik katiimcilarindan,
ziyaretcilerden, yapilan s6zlesmelerden ve is baglantilarindan toplamaktayiz..

Ev ve is adresi, cep telefonu numarasi, ev telefonu numarasi, posta adresi ve
elektronik posta adresi gibi verilerdir.

Sektorimuzde verdigimiz hizmet ve gergeklestirdigimiz ticari faaliyetlerimiz
kapsaminda musterilerimizden, is baglantilarindan, program konuklarindan ve
katilimcilardan iletisimin saglanmasi; ziyaretgilerden bina giris- ¢ikislarinda
guvenligin saglanmasi amaciyla; kigisel veri toplamaktayiz.

Verinin Calisanlarimizin iletisim bilgilerini ise ¢calisma ve sosyal glivenlik mevzuati geregi
toplanma amaci | kaydetmekle yikimliyiz.

is bagvurularinin sonucunu teblig etmek igin ¢alisan adaylarimizin iletisim
bilgilerini; ticari gereklilik ve yukumluluklerimizi ve varsa sozlegsmelerdeki
yukumlaltklerimizi yerine getirmek icin tedarikgi, alt ytklenici ve benzeri is iligkisi
icerisinde bulundugumuz Kigilerin verilerini toplamaktayiz.

Kimden toplanir

icerik
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Veri Kategorisi | Mali Veriler

Aciklama Banka hesap bilgileri, kredi karti bilgileri, fatura bilgileri gibi verilerdir.

Mali verileri, mUsterilerimizden, tedarikgilerimizden, ¢alisanlarimizdan ve is birligi
yaptigimiz Ggutincl kisilerden toplamaktayiz.

Ucret, imza sirkiileri, maas, banka hesap, kredi karti, fatura bilgileri ve vergi

Kimden toplanir

igerik S
numarasi gibi verilerdir.
Calisanlarimizin mali bilgilerini ise ¢caligsma ve sosyal guvenlik mevzuati geregi
verini kaydetmekle yukumliyiz.
erinin

toplanma amaci Is iligkisi icerisinde bulundugumuz kisilerin verilerini; ticari gereklilik ve
yukumlaliklerimizi ve varsa s6zlesmelerdeki yukimlUluklerimizi yerine getirmek icin
toplamaktayiz.

Veri Kategorisi | Diger Veriler

Aciklama Ticari faaliyetlerimiz kapsaminda toplanan diger verilerdir.

Bu verileri; calisanlardan, ¢alisan adaylarindan, muisterilerden, potansiyel
musterilerden, ziyaretcilerden ve is baglantilarindan toplamaktayiz.

Ozliik Bilgileri (ISG kapsaminda Tedarikgi calisanlarindan aldigimiz bilgiler),
Fiziksel Mekan Guvenligi Bilgileri (Kapali devre kamera kayit géruntuleri), Musteri
islem Bilgileri (Siparis Bilgisi, Odeme gecmisi ve vb. bilgiler) , gibi diger Kisisel
icerik Veriler , is baglantilarimizin personellerine ait kimlik ve iletisim bilgileri ile
duzenlenen etkinlik ve organizasyon kapsaminda toplanan veriler (telefon, ¢alisilan
firma, firma adresi, unvan ), sikayet ve firma iletisim sureclerinde toplanan veriler

Kimden toplanir

gibi verilerdir.
Bina guvenligini saglamak, ¢alisanlarin giris-cikislarinin kontrollint saglamak,
Verinin pazarlama ve promosyon faaliyetlerini yuritmek, ticari gereklilik ve

toplanma amaci| ytkumluliklerimizi ve varsa sézlesmelerdeki yiktmltliklerimizi yerine getirmek
amaciyla is iligkisi icerisinde bulundugumuz kisilerin verilerini toplamaktayiz.

Verilerinizin Toplanmasinin Hukuki Nedeni Nedir?

Kisisel verileri, sektdriinde gerceklestirdigimiz hizmetlerimiz kapsaminda; ilgili mevzuattaki
yukumlultklerimizden, sozlesmesel iliskilerden ve mesru menfaatlerimizden kaynaklanan hukuki
nedenlerle islemekteyiz.

Verilerinizi Ne Sekilde Topluyoruz?

Verileri basili formlar araciligiyla, kimi zaman da dogrudan elektronik ortamdaki formlar vasitasiyla
yada toplanti / gorismeler vasitasiyla toplamaktayiz.

Kisisel Verilerinizin Ugiincii Kigiye Aktarimi

Kisisel verileriniz; gerekli durumlarda, mevzuatta ongorulen yukumlUliklerimiz geregince, yasal
duzenlemelerde belirtilen hallerde bir mahkeme karari ile veya kanunen agikga yetkili kilinan idari
merciin talebiyle yetkilendirilen kisi ve kurumlarla paylasiimaktadir.

Kisisel Verilerinizin Yurt Digina Aktarimi

Kisisel verileriniz yalnizca asagida sinirli olarak sayilan hallerden birisinin mevcut olmasi halinde yurt
disina aktarilabilir:
e Acik rizaniz var ise,

e KVKK'da dngorulen haller ve veri aktarilacak tlkede yeterli koruma mevcut ise

e KVKK’'da dngorulen haller ve verinin aktarilacagl ulkede yeterli koruma mevcut olmamasina
ragmen, yeterli korumanin saglanacagina dair ilgili Glke tarafindan verilen bir taahht ve Kisisel
Verileri Koruma Kurulu’nun (“Kurul”) izni mevcut ise.
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Kisisel Verilerinize Ait Saklama Siireleri
Kigisel verilerinize ait saklama sureleri asagida belirtildigi gibidir:

e Kanunda veya ilgili mevzuatta yer alan bir hikim ile verinin saklanmasina iliskin bir sire
belirlenmis ise verinin, en az bu slre kadar saklanmasi gerekmektedir. S6z konusu veriler
belirlenen siirenin sonunda silinmektedir.

e Isledigimiz verinin saklanmasina iligkin olarak kanunen bir siire belilenmemis ise séz konusu
veri; aramizdaki iliski geregince ve sizinle taraf oldugumuz soézlesmede belirlenen sure
boyunca saklanmakta olup, igbu iligkinin sona ermesi veya sdzlesmede belirlenen slrenin
dolmasi halinde -talebiniz gerekmeksizin- silinmektedir.

e Verilerin saklanmasina iligkin olarak mevzuatta bir sire dngortilmesi ve s6z konusu verilerin bu
stireden Once silinmesinin  tarafinizca talep edilmesi halinde bu talebiniz
gerceklestirilememektedir. Verilerin saklanmasina iligkin sdrenin mevzuatta belirlenmedigi
hallerde, verilerin silinmesine yonelik talebiniz mevcut ise verileriniz derhal ve en ge¢ 30 gin
icerisinde silinmektedir.

Kisisel Verilerinize iligkin Sahip Oldugunuz Haklar
Kisisel verilerinize iligkin sahip oldugunuz haklar asagida yer almaktadir:
1. Kisisel verilerinizin iglenip islenmediginin 6grenilmesi,
2. Kisisel verileriniz igslenmig ise buna iliskin bilgi talep edilmesi,
3. Kigisel verilerinizin iglenme amacinin ne oldugunun ve bu amaca riayet edilip edilmediginin
ogrenilmesi,
4. Kisisel verilerinizin yurt icinde veya yurt diginda aktarildidi kisilerin 6grenilmesi,
5. Kigisel verilerinizin eksik veya yanlis islenmesi halinde bunlarin dizeltimesinin talep edilmesi,
6. KVKK hukumleri uyarinca, kisisel verilerinizin silinmesinin veya yok edilmesinin talep edilmesi,
7. Eksik veya hatali verilerin duzeltiimesi ile kisisel verilerinizin silinmesini ya da yok edilmesini
talep etmeniz halinde bu durumun, verilerinizi aktardigimiz tGglncu kigilere bildiriimesinin talep
edilmesi,
8. Kisisel verilerinizin otomatik sistemler araciligiyla analiz edilmesi suretiyle aleyhinize bir
durumun meydana gelmesi halinde bu duruma itiraz edilmesi ve
9. Kisisel verilerinizin hukuka aykiri islenmesi nedeniyle zarara ugramaniz halinde s6z konusu
zararin giderilmesinin talep edilmesi.

Haklarin Kullanimi

6698 sayih KVKK’nin 11. Maddesi kapsaminda herkes veri sorumlusu sifati ile Sirketimize
asagidaki hususlarda bagvurma hakkina sahiptir:

(1) Herkes, veri sorumlusuna basvurarak kendisiyle ilgili,

a) Kisisel veri islenip islenmedigini 6grenme,

b) Kisisel verileri islenmisse buna iligkin bilgi talep etme,

c) Kisisel verilerin islenme amacini ve bunlarin amacina uygun kullanilip kullaniimadigini 6grenme,

¢) Yurt igcinde veya yurt diginda kisisel verilerin aktarldidi tg¢incu kisileri bilme,

d) Kigisel verilerin eksik veya yanlis islenmis olmasi héalinde bunlarin dizeltiimesini isteme,

e) 6698 sayili Kanun’un 7’nci maddesinde 6ngorulen sartlar gergevesinde Kigisel verilerin silinmesini
veya yok edilmesini isteme,

f) (d) ve (e) bentleri uyarinca yapilan iglemlerin, kigisel verilerin aktarildigi G¢lincu kisilere bildiriimesini
isteme,

g) islenen verilerin miinhasiran otomatik sistemler vasitasiyla analiz edilmesi suretiyle kisinin kendisi
aleyhine bir sonucun ortaya ¢ikmasina itiraz etme,

gd) Kisisel verilerin kanuna aykiri olarak iglenmesi sebebiyle zarara ugramasi halinde zararin
giderilmesini talep etme.
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Yukanda siralanan haklariniza yonelik bagvurular:

ilgili kisi sifatiyla web sitemizde yer alan Bagvuru Formunu usule uygun olarak doldurmak
suretiyle yazih olarak Sirketimize, kimliginizi tespit eden belgelerle birlikte agsagida
belirtilen yontemlerden birini kullanarak bagvuru yapabilirsiniz. Bagvuru yontemleri;

Sirketimiz sistemlerinde kayith e-postaniz aracihgiyla kvkk@ilkalem.com.tr e-posta
adresi Uzerinden,

Yazil olarak,

Guvenli elektronik imza ile,

Kayith Elektronik Posta (KEP) adresi ile,
Mobil imza ile veya

Kurul tarafindan belirlenen bagkaca yontemlerle

Sirketimize iletebilirsiniz.

Basvuruda asagida yer verilen hususlarin bulunmasi zorunludur:

Ad, soyad ve basvuru yazili ise imza,

Tlrkiye Cumhuriyeti vatandaslari igin T.C. kimlik numarasi, yabancilar i¢in uyrugu, pasaport
numarasi veya varsa kimlik numarasi,

Tebligata esas yerlesim yeri veya is yeri adresi,

Varsa bildirime esas elektronik posta adresi, telefon ve faks numarasi,

Talep konusu.

Konuya iligkin bilgi ve belgeler mevcutsa basvuruya eklenir.

Talebinizin niteligine gdre en kisa sirede ve en gec¢ otuz gun icinde basvurulariniz lcretsiz
olarak sonuglandirilacaktir, ancak iglemin ayrica bir maliyet gerektirmesi halinde Kisisel
Verileri Koruma Kurulu tarafindan belirlenecek tarifeye go6re tarafimizdan (cret talep
edilebilecektir.
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